Zarzadzenie Nr 115/2018
Woéjta Gminy Wierzbica z dnia 21 grudnia 2018 roku

w sprawie: pelnej inwentaryzacji skladnikow majjgtkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000 ) oraz stosownic do postanowien art. 4 ust. 3

pkt. 3 i art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 roku (Dz. U. 22018 r.

poz. 395, 398, 650, 1629)

Wéjt Gminy Wierzbica zarzadza:

§ 1. 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw maj atkowych Urzedu Gminy
w Wierzbicy wedlug stanu na dzieh 31 grudnia 2018 roku,
2. Termin rozpoczgceia inwentaryzacji ustalam na dzien 31 grudnia 2018 roku, a
termin zakonczenia na dzien 15 stycznia 2019 roku.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe Urzedu Gminy
w Wierzbicy:
1. srodki pieniezne,
2. druki $cistego zarachowania,
3. naleznosci i zobowiazania,
4. materialy i towary (konto 310),
5. zapasy paliwa uznane w cigzar kosztéw w momencie zakupu,
6. srodki trwale,
7. srodki trwate w budowie,
8. pozostale srodki trwale(wyposazenie),
9. wartosci niematerialne i prawne,
0. grunty i nawierzchnie,

—

§ 3,1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 11 2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury na dzied 31.12.2018r. w formie protokotu
inwentaryzacji kasy, pozostale srodki pienigzne w drodze uzyskania potwierdzet

sald od bankow.

2. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 zostanie
Przeprowadzona w drodze uzyskania oraz wystania potwierdzenia sald do
kontrahentéw przez pracownikéw Referatu F inansowego

3. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku wymicnionych w § 2 pkt. 6 1 7 zostanie
przeprowadzona w drodze poréwnania danych ewidencyjnych na stanowisku
merytorycznym odpowiedzialnym za inwestycje (P. Sitkowski Henryk) ze stanem

wynikajacym z dowoddéw ksiegowych znajdujacych si¢ w Referacie Finansowym
(P. J. Szkopek i P. B. Smoragiewicz).

4. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 10 zostanie
przeprowadzona w drodze poréwnania danych ewidencyjnych na stanowisku
gospodarki gruntami  (P. M. Ogorzalek) ze stanem wynikajacym z dowodow
ksiggowych znajdujacych sie w Referacie F inansowym. (P. J. Szkopek i P. B,
Smoragiewicz).



5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 9 nalezy przeprowadzi¢
metoda weryfikac]i dokumentdw z zapisami w ksiggach,

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4, 5i 8 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2018r. Inwentaryzacja nalezy objad
wszystkie skiadniki majatkowe w:

1) Urzedzie Gminy Wierzbica
2) $wietlicach wiejskich
3) jednostkach OSP w GminieWierzbica

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pienigznych i drukdw Scistego
zarachowania (§ 2 pkt. 1 1 2) wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie

Przewodniczacy Komisji - P. Barbara Rokita
cztonek Komisji — P. Tomkowska [rena
cztonek Komisji — P. Szkopek Jolanta

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjna zwana dalej ,,Komisjg” w skladzie:

Przewodniczacy Komisji P. Sitkowska Joanna
cztonek Komisji — P. Ogorzalek Edward.
cztonek Komisji — P. Dorota Fituch

czlonek Komisji — P. Henryk Sitkowski
czlonek Komisji — P. Rafal Pyrka

cztonek Komisji — P. Sen Anna

3. Osoby powotlane do skladu Komisji ponoszg petng odpowiedzialnosé za rzetelne
1 prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 4, 518 nalezy spisaé na ponumerowanych
arkuszach spisowych.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze z dziatu ksiegowosci i odpowiednio rozliczy si¢ z nich
Przewodniczacy ,,Komisji™.

1. W celu usprawnienia prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji
moga by¢ powolane przez Przewodniczacego Komisji zespoly spisowe sposréd
cztonkéw Komisji.

§ 7. Zobowiazuje Komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.
2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postgpowania okreslonych w instrukcjach w sprawie gospodarki
majatkiem Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone
mienie.



§ 8. Czlonkéw Komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za whagciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Po zakonczeniu inwentaryzacji ,,Komisja” przekaze komplet arkuszy spisowych do
Referatu Finansowego celem ustalenia réznic inwentaryzacyjnych a nastgpnie sporzadzi
protokot z przebiegu inwentaryzacji, w ktérym wskaze przyczyny wystapienia
ewentualnych réznic. Protokot ten nalezy przedstawi¢ Wojtowi Gminy w terminie
do 25 stycznia 2018 roku.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia w zakresie organizacji i terminowosci spisu powierzam
Przewodniczacemu ,,Komisji”.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




